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Rogliano 03 giugno 2020 

 

Al Direttore Generale dei Servizi Amministrativi 

Dott. Roberto Zimbo 

 

All’Albo/sito web dell’IC di Rogliano 

 

E p.c,                                          Al Personale docente/ATA 

 

 

Il Dirigente scolastico 

- Visto l’art. 21 della L. 59 del 15/03/1997; 

- Visto il D.P.R. n. 275 del 08/03/1999; 

- Visto l’art. 25 del D.Lvo n. 165 del 31/03/2001; 

- Visto l’art. 3 del DM 129/2018; 

- Vista la Tabella A – Profili di area del personale ATA, area D – allegata al CCNL 

scuola 2006/2009; 

- Viste le note del Ministero dell’Istruzione n. 278 del 6 marzo 2020, n. 279 dell’8 

marzo 2020 e n. 323 del 10 marzo 2020; 

- Visto il CCNI stipulato in data 13 dicembre 2020 relativamente ai servizi minimi 

e al contingente di personale necessario per garantirli; 

- Sentite le RSU d’Istituto e il RLS; 

- Sentito il Presidente del Consiglio d’Istituto; 

- Visto il Decreto Legge del 17.03.2020 n. 18; 

- Visto il DPCM dell’11 maggio 2020; 

- Visto il DPCM del 17 maggio 2020; 

- La direttiva di massima al DSGA già emanata per l’a.s. 2019-2020 e poi integrate 

dalle successive del 13 marzo 2020 e 18 marzo 2020; 

- Le successive determine che hanno prorogato fino al 1 giugno 2020 l’attività in 

smart working della segreteria e la didattica a distanza, con l’obiettivo di 

assicurare il regolare funzionamento dell’Istituzione scolastica e ulteriormente 

limitare allo stretto necessario lo spostamento delle persone, al fine di 

contenere la diffusione dell’epidemia Covid-19, in conformità con le 

disposizioni governative. 

 

DETERMINA QUANTO SEGUE 
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1) AMBITO DI APPLICAZIONE 

Le presenti disposizioni si applicano a tutto il personale ATA (Amministrativo, Tecnico e 

Ausiliario) a partire dal 18 maggio 2020 e fino al 14 giugno 2020 o comunque fino a 

fine emergenza e fatta salva ogni diversa indicazione legislativa o ministeriale. 

 

2) APERTURA DELL’ISTITUTO 

Tutti i plessi dell’Istituto, compreso quello principale di via O. D’Epiro sede anche della 

segreteria, resteranno chiusi fino al 14 giugno 2020, salvo diverse disposizioni che 

dovessero intervenire e fatte salve eventuali esigenze di particolare urgenza e 

indifferibilità che ne motivino l’apertura per il periodo di tempo strettamente 

necessario a far fronte alle esigenze intervenute.   

 

3) ORARIO D’ISTITUTO 

Qualora dovesse rendersi necessaria la presenza di personale presso la sede di via O. 

D’Epiro in Rogliano, il giorno e l’orario di funzionamento degli uffici sarà reso noto 

tramite pubblicazione sul sito della scuola. 

 

4) MODALITA’ DI LAVORO AGILE 

Ai sensi del D.L. 6/2020, dei successivi DPCM attuativi, del 06/03/2020 e del 

09/03/2020, del 11 maggio 2020 e 17 maggio 2020 e delle note del Ministero 

dell’Istruzione n. 278 del 06/03/2020, n. 279 del 08/03/2020 e n. 323 del 10/03/2020, 

fermo restando la necessità di assicurare il regolare funzionamento dell’istituzione 

scolastica, tutti i dipendenti amministrativi della scuola saranno impiegati in modalità 

di lavoro agile e, comunque, sarà favorito l’utilizzo, a richiesta del dipendente, degli 

strumenti normativi e contrattuali disponibili (fruizione di ferie e recupero ore a 

domanda, orario plurisettimanale, permessi,…); 

Tutti i collaboratori scolastici e gli assistenti amministrativi, dovranno all’occorrenza 

rendersi immediatamente disponibili al lavoro in presenza e, a tale scopo, dovranno 

essere reperibili telefonicamente dal DSGA e/o dallo scrivente dirigente scolastico tutti 

i giorni durante i quali prestano servizio in modalità di lavoro agile, almeno dalle ore 

8,00 alle ore 16,00. Stessa reperibilità dovrà essere garantita dai collaboratori 

scolastici.  

Il contingente di personale eventualmente da utilizzare, in caso di necessità, per 

l’attività in presenza, sarà determinato dalla situazione contingente; le persone fisiche 

eventualmente impiegate, saranno individuate dal DSGA di concerto con il DS.   

Sarà comunque prestata particolare attenzione alle seguenti situazioni 

- portatori di patologie che rendono maggiormente esposti al contagio; 

- lavoratori che si avvalgono dei servizi pubblici di trasporto per raggiungere la 

sede lavorativa; 
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- lavoratori su cui grava la cura dei figli a seguito della sospensione dei servizi 

dell’asilo nido e delle scuola dell’infanzia. 

Resta inteso che la modalità di lavoro agile sarà immediatamente revocata in caso di 

necessità intervenuta. 

 

5) FRUIZIONE DELLE FERIE DA PARTE DEL PERSONALE ATA 

Il personale amministrativo dovrà predisporre di concerto con il DSGA il proprio piano 

di fruizione delle ferie per l’a.s. 2019-2020 in modo da prevedere le turnazioni, in 

modalità di lavoro agile fino al 14 giugno, salvo ulteriori proroghe, e successivamente 

fino a tutto agosto 2020. 

I collaboratori scolastici dovranno predisporre di concerto con il DSGA il piano di 

fruizione delle ferie per l’a.s. 2019-2020 fino a tutto agosto 2020, in modo da garantire 

comunque una presenza minima in caso di necessità (fino al 14 giugno non più di due 

collaboratori), e prevedere l’utilizzo delle ferie per almeno l’80% di quelle disponibili 

per l’a.s. 2019-2020. 

 

6) APERTURA AL PUBBLICO DEGLI UFFICI 

Gli uffici resteranno chiusi al pubblico fino al 14 giugno 2020, o comunque fino a fine 

emergenza e fatte salve diverse disposizioni legislative o ministeriali che dovessero 

intervenire. Le istanze dovranno quindi essere inoltrate agli uffici solo a mezzo posta 

elettronica o ordinaria. Per cause eccezionali, urgenti e indifferibili potrà essere 

richiesto appuntamento tramite mail. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 
Ing. Aldo Trecroci 

 


