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Rogliano 13 m arzo 2020

Al D ire tto re  G enerale dei Servizi A m m in is tra tiv i

D ott. R oberto  Z im bo

A ll'A lb o /s ito  w eb  dell'IC  di Rogliano

E p.c, Al Personale docente /A TA

In te g ra z io n e  a lla  D ire tt iv a  di m ass im a al D ire t to re  d e i Serv iz i G e n e ra li ed

A m m in is tra t iv i

Il D ir ig e n te  sco lastico

- V isto  l'a rt. 21 della L. 59 del 1 5 /03 /1997 ;

- V isto  il D.P.R. n. 275 del 0 8 /0 3 /1 99 9 ;

- V isto  l'a rt. 25 del D.Lvo n. 165 del 3 1 /0 3 /2 00 1 ;

- V isto  l'a rt. 3 del DM 129/2018;

- Vista la Tabella A -  P rofili di area del personale ATA, area D -  a llegata al CCNL 

scuola 2006/2009;

V iste le no te  del M in is te ro  de ll'Is truz ione  n. 278 del 6 m arzo 2020, n. 279 d e ll'8  

m arzo 2020 e n. 323 del 10 m arzo 2020;

- V isto il CCNI s tip u la to  in data 13 d icem bre  2020 re la tivam en te  ai servizi m in im i 

e al con tingen te  di personale necessario per g a ra n tir li;

- S entito  il P residente del Consiglio d 'is t itu to

IN TE G R A  E M O D IF IC A

La d ire ttiva  di massima già em anata per l'a.s. 2019-2020 e la successiva d ire ttiva  

em anata il 10 m arzo 2020 con l'o b ie tt iv o  di assicurare il regolare funz ionam en to  

de ll'Is titu z io n e  scolastica e u lte rio rm e n te  lim ita re  allo s tre tto  necessario lo 

spostam ento  de lle  persone, al fine  di con tenere la  d iffus ione  de ll'ep idem ia  Covid-19.

1) A M B IT O  DI A PPLIC A ZIO N E

Le p resenti d isposiz ion i si applicano a tu t to  il personale ATA (A m m in is tra tivo , Tecnico e 

Ausilia rio ) a p a rtire  dal 14 m arzo 2020 e fin o  al 3 aprile , fa tta  salva ogni diversa 

ind icazione legislativa o m in is te ria le .
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2 ) A PER TU R A  D ELL'ISTITU TO

A p a rtire  d a l l ' l l  m arzo 2020, tu t t i  i plessi staccati della scuola de ll'in fanz ia , di M arzi 

(scuola p rim aria  e de ll'in fanz ia ) della scuola secondaria di p rim o  grado di Rogliano, 

saranno chiusi. Resterà opera tiva  la sola sede am m in is tra tiva  cen tra le  di via O. D 'Epiro 

in Rogliano.

3 ) O R A R IO  D 'IS T IT U T O

La sede am m in is tra tiva  d e ll'Is t itu to  con e ffe tto  dal 14 m arzo 2020 e fin o  al 3 aprile  

2020, fa tta  salva ogni diversa ind icazione legislativa o m in is te ria le , osserverà, per tu t t i  

gli u ffic i, il seguente o ra rio :

D al lu n e d ì al v e n e rd ì o re  8 ,0 0  -  1 4 ,0 0 ;

- S a b a to  chiusa

4 ) M O D A L IT À ' DI LA VO R O  AGILE

Ai sensi del D.L. 6 /220 , dei successivi DPCM a ttu a tiv i, del 0 6 /0 3 /2 0 2 0  e del 

09 /0 3 /2 02 0 , e de lle  note  del M in is te ro  de ll'Is truz ione  n. 278 del 0 6 /0 3 /2 02 0 , n. 279 

del 0 8 /0 3 /2 02 0  e n. 323 del 10 /03 /2020 , fe rm o  restando la necessità di assicurare il 

regolare funz ionam en to  d e ll'is titu z io n e  scolastica, sarà fa vo rito  l'u tilizzo , a rich iesta del 

d ipendente ,

a) Degli s tru m e n ti n o rm a tiv i e co n tra ttu a li d ispon ib ili (fru iz ione  di fe rie  e recupero 

ore a dom anda, o ra rio  p lu rise ttim ana le , permessi,...);

b) Forme di "sm a rt w o rk in g " al personale ATA che ne fa dom anda, (ove possibile 

rispe tto  alle re la tive  m ansion i);

Sarà presta ta  pa rtico la re  a ttenz ione  alle seguenti s ituazion i

p o rta to r i di pa to log ie  che rendono m agg io rm ente  esposti al contag io ; 

lavo ra to ri che si avvalgono dei servizi pubb lic i di tra sp o rto  per raggiungere la 

sede lavora tiva ;

lavo ra to ri su cui grava la cura dei fig li a seguito della sospensione dei servizi 

de ll'as ilo  n ido e de lle  scuola de ll'in fanz ia .

Resta inteso che la m oda lità  di lavoro agile sarà im m ed ia tam en te  revocata in caso di 

necessità in te rvenu ta .

5 ) A D O Z IO N E  DEI C O N T IN G E N T I M IN IM I

Con rife r im e n to  ai p ro fili professionali dei co lla b o ra to ri scolastici, ve rifica ta  e 

consta ta ta  una pulizia app ro fo n d ita  di tu t t i  i locali scolastici e assicurata la custod ia  e 

sorveglianza generica sui m edesim i locali scolastici (in pa rtico la re  presso il plesso della 

scuola p rim aria  e m edia di Parenti), la presenza in servizio del personale deve essere 

lim ita ta  alle sole prestazion i necessarie non co rre la te  alla presenza di s tuden ti.

Di conseguenza vengono a tt iva ti i con tingen ti m in im i s ta b iliti nel c o n tra tto  di is titu to  

sig la to  in data 13 /1 2 /2 01 9  e questi u lte rio rm e n te  r id o tt i in funz ione  delle  pa rtico la ri
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c ircostanze di fu nz ionam en to  che cara tte rizzano l'a ttu a le  emergenza sanitaria  nel 

paese.

Le prestazion i saranno rese a ttrave rso  tu rnaz ion i te n e nd o  presente  i seguenti c r ite ri: 

Condizioni di salute;

Cura dei fig li a seguito  della con traz ione  dei servizi educa tiv i per l'in fanzia ; 

Condizioni di pendo la rism o con u tilizzo dei mezzi pubb lic i per i res iden ti fu o r i 

del com une di servizio.

Resta in teso che tu t t i  i co lla b o ra to ri scolastici dovranno  essere repe rib ili e 

d ispon ib ili a ll'im m ed ia ta  presa di servizio in caso di necessità.

D o v rà  essere  r id o t to  a so le  d u e  u n ità  il n u m e ro  d i c o lla b o ra to r i che  

fu m e r a n n o  p e r  c iascuna g io rn a ta  di a p e r tu ra  d eg li u ffic i, con l'in d ic a z io n e  di 

un c o lla b o ra to re  di r iserva  che p re s te rà  se rv iz io  in caso d i d e fe z io n e , p e r  

q u a ls ias i m o tiv o , d i u n o  d eg li a ltr i  d u e  c o lla b o ra to r i im p e g n a ti n e lla  g io rn a ta .  

La g io rn a ta  de l s a b a to  p o trà  essere  p re d is p o s ta  la tu rn a z io n e  d i soli d u e  

a s s is ten ti a m m in is tra t iv i in  te le ia v o ro .

Per il personale in tu rnaz ione  a seguito  d e ll'a ttiva z io n e  dei co n ting e n ti m in im i, 

la m ancata prestazione lavora tiva  sarà g ius tifica ta  ai sensi d e ll'a rt. 1256 c. 2 

c.c., dopo  la verifica  che non vi siano pe riod i di fe rie  non go du ti da consum arsi 

e n tro  il mese di ap rile  2020;

6) A P ER TU R A  AL PUBBLICO  DEGLI UFFICI

Gli u ffic i reste ranno chiusi al pubb lico  fin o  al 3 aprile  2020, salvo diverse d isposizioni 

leg is la tive o m in is te ria li che dovessero in te rven ire . Le istanze dovranno qu ind i essere 

in o ltra te  agli u ffic i solo a mezzo posta e le ttron ica  o o rd ina ria . Eventuali istanze 

recap ita te  di persona saranno ricevu te  dai co lla b o ra to ri scolastici e prese in carico 

successivam ente dal personale adde tto . Per cause eccezionali, u rgen ti e in d iffe r ib ili 

po trà  essere rich iesto  a p pu n tam en to  tra m ite  mail.
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